
Notat  

 

 20. juli 2007 
Jura 40-0106 
mco 
 

 

Tilbudslovens annonceringspligt (indkøb af varer og tjenesteydelser) 

Formålet med dette notat er kort at beskrive tilbudslovens regler om annoncering 
af kontrakter om tjenesteydelser og varekøb. Herudover indeholder notatet anbe-
falinger om, hvordan disse regler kan udmøntes i praksis. 
 
Reglerne 
 
Annonceringspligten 

Tilbudslovens regler medfører en annonceringspligt for offentlige kontrakter om 
køb af varer og tjenesteydelser, der overstiger 500.000 kr., og som ikke er omfattet 
af krav om EU-udbud.  

Annonceringspligten gælder også for indgåelse af kontrakter om såkaldte bilag II 
B-tjenesteydelser, hvilket vil sige kontrakter, der ikke skal udbydes efter de detalje-
rede regler i udbudsdirektivet. Det drejer sig om f.eks. undervisningsydelser. 

Annonceringspligten gælder ikke i en situation, hvor man tildeler en opgave på 
baggrund af en allerede indgået rammeaftale. 

Annonceringspligten kan kun fraviges: 

o I de tilfælde hvor, såfremt ydelsen var omfattet af udbudsdirektivet, det 
ville være tilladt at anvende udbudsformen ”udbud efter forhandling uden 
forudgående annonce” (udbudsdirektivets art. 31). Et eksempel kunne 
være, hvor der på grund af en leverandørs enerettigheder kun findes én 
leverandør, der kan møde behovet. 

o Hvor det er nødvendigt til beskyttelse af væsentlige hensyn til offentlige 
interesser, og hvor fortrolighed efter kontraktens særlige karakter er på-
krævet. 

Annoncen 

Der er som udgangspunkt frit valg med hensyn til annonceringsplatform. Annon-
cering kan f.eks. ske på styrelsens hjemmeside, i dagblade eller i elektroniske me-
dier.  

 
 



Der er ikke indført procedureregler. Styrelsen skal blot sørge for, at udvælgelsen af 
tilbudsgivere sker på grundlag af objektive, saglige og ikke-diskriminerende kriteri-
er, og at der ikke finder forskelsbehandling sted. 

Annoncen skal mindst indeholde følgende oplysninger:  
1. Beskrivelse af opgaven. 
2. Kontaktoplysninger. 
3. Frist for modtagelse af tilbud eller anmodninger om deltagelse. 
4. Adresse for modtagelse af tilbud eller anmodninger om deltagelse. 
5. Kriterier for tildeling af opgaven. 
 
Underretning 
 
Udbuddets resultat skal meddeles samtlige tilbudsgivere hurtigst muligt, herunder 
i givet fald begrundelsen for at annullere. De enkelte tilbudsgivere har ret til en 
begrundelse, såfremt de anmoder om det. 
 
Anbefalinger 
 
Sidder man med en opgave, der skal annonceres i medfør af tilbudsindhentnings-
loven, anbefales følgende: 
 

o Annoncen lægges på styrelsens hjemmeside (www.ses.dk) under det til 
formålet oprettede faneblad. Annoncen indrykkes ikke andre steder, 
medmindre særlige forhold gør sig gældende (f.eks. fordi styrelsen ikke 
kender det pågældende marked, og der findes en hjemmeside eller lignen-
de, der henvender sig direkte til dette marked). 

o Den som bilag 1 vedlagte blanket anvendes, medmindre der er særlig 
grund til at anvende et andet format (f.eks. fordi annoncen lægges på en 
anden hjemmeside, som anvender et andet format). 

o Det vurderes, at det vil blive anset for forskelsbehandling, hvis styrelsen 
opfordrer en leverandør, som ikke har anmodet om deltagelse, til at give 
bud. Leverandører, som man ønsker at høre fra, gøres derfor opmærk-
somme på annoncen og opfordres til at henvende sig. 

o Det vurderes, at det ikke er tilladt at forsyne en ansøger med flere oplys-
ninger om opgaven, end de andre ansøgere har adgang til. Dette medfører, 
at opgaven skal beskrives så udførligt, at de leverandører, som man even-
tuelt ønsker at høre fra, forsynes med de oplysninger, som de har brug for, 
for at træffe en beslutning om at henvende sig. Det skal dog samtidigt hu-
skes, at oplysningerne i annoncen er bindende for udbudsmaterialet. 

o Styrelsen gennemfører normalt ikke offentlige udbud (se Notat om ind-
hentning af tilbud i Slots- og Ejendomsstyrelsen). Der bedes i annoncen 
derfor normalt alene om anmodninger om deltagelse i et udbud. 

o Anmodningsfristen må ikke være urimeligt kort. En frist på 14 dage vil 
normalt være tilstrækkelig. En frist på mindre end 7 dage kan ikke anbefa-
les. 

 
 

http://www.ses.dk/


o Det skal fremgå af annoncen, om opgaven vil blive tildelt efter kriteriet la-
veste pris eller kriteriet økonomisk mest fordelagtige bud. Der er ingen 
pligt til at oplyse, hvordan styrelsen agter at vælge de ansøgere, som styrel-
sen vil opfordre til at give bud, men selve valget skal foretages på en ob-
jektiv, saglig og ikke-diskriminerende måde. Det er tilladt at anvende andre 
tildelingskriterier, men styrelsen har ikke erfaringer desangående. 

o Annonceringspligten er ikke ensbetydende med, at det efterfølgende ud-
bud skal tilrettelægges som et begrænset udbud. Styrelsen må derfor ind-
hente underhåndsbud, men kun fra leverandører, der har anmodet om del-
tagelse, og som styrelsen har valgt på en objektiv, saglig og ikke-
diskriminerende måde. 

o Der er ikke krav om, at man oplyser, hvilke dokumenter en ansøger skal 
indsende med sin ansøgning. Det må dog anbefales, at disse oplysninger 
fremgår af annoncen, da det ellers kan være svært at vurdere de indkomne 
ansøgninger.  

 
 

 
 



 

Udbud af 

 

 Dato: 
 
 

I medfør af lov om indhentning af tilbud på visse offentlige og offentligt støttede 

kontrakter (tilbudsindhentningsloven) §§ 15 a – 15 d, annonceres følgende: 

 

Der ønskes tilbud på/Der ønskes anmodninger om  

deltagelse i en konkurrence om: 

(Vælg én)               

____________________________________________________  

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

Kontaktoplysninger: 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

Tilbudsfrist /Anmodningsfrist: 

(Vælg én)   

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

Adresse for modtagelse af tilbud /  

anmodning om deltagelse: 

(Vælg én)                           

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

Tildelingskriteriet: Den laveste pris/Det økonomisk mest fordelagtige bud 

(Vælg én)  ___________________________________________ 

Følgende dokumentation bedes tilsendt: 

 

 

 
 



(eksempel) Udbud af totalrådgivning 

(Løngangsstræde 21) 

 Dato: 1. august 2007 
 
 

I medfør af lov om indhentning af tilbud på visse offentlige og offentligt støttede 

kontrakter (tilbudsindhentningsloven) §§ 15 a – 15 d, annonceres følgende: 

 

Der ønskes tilbud på/Der ønskes anmodninger om  

deltagelse i en konkurrence om: 

(Vælg én)    

Totalrådgivning (arkitekt/Vvs-ingeniør) i forbindelse med en ombygning 

af Løngangsstræde 21, 1468 Kbh. K. Ombygningen omfatter ca. 500 m² og 

skal være afsluttet senest 1. januar 2008. 

      

Kontaktoplysninger:  

Jens Jensen (33 92 33 33 - jje@ses.dk) 

 

Tilbudsfrist /Anmodningsfrist: 

(Vælg én)   

1. september 2007 kl. 16.00 

 

Adresse for modtagelse af tilbud /  

anmodning om deltagelse: 

(Vælg én)                            

Slots- og Ejendomsstyrelsen, Løngangsstræde 21, 1468 Kbh. K. att.: Jens 

Jensen 

 

Tildelingskriteriet: Den laveste pris/Det økonomisk mest fordelagtige bud 

(Vælg én) 

Følgende dokumentation bedes tilsendt: 

Referenceliste, der viser tilfredsstillende udførelse af lignende opgaver. 

 
 


