
 

Vejledning til entreprenør    August 2010  

 

Du vil automatisk modtage en mail, når der 
er en aftale, som du skal behandle.  
 
Der vil i mailen stå ”Du skal tage action via 
dette link”.  Ved at trykke på linket bliver du 
ført direkte til aftalen.  

 

Du kan her se den aftale du skal behandle 
samt rådgivers godkendelse af aftalen. 
 

 

Ved sikkerhedsstillelse skal du angive 
garantinummer, garantidato, garantistiller.   
Samtidig skal garantien vedhæftes som kopi 
(original sendes med alm. post til SES’ 
projektkontor). 
 
Husk altid at gemme, når du har vedhæftet 
dokumenter.  
 
Vigtigt! Datoformat vedr. garanti-dato skal 
være ”dd-mm-åååå”, eksempelvis 13-10-
2010. 



 

Nederst i billedet kan du vælge at godkende 
eller afvise aftalen. 
 
Hvis du afviser aftalen skal du altid skrive en 
begrundelse for afvisningen. 
 

 

Når du har behandlet aftalen ved at 
godkende eller afvise den kan du i oversigten 
se, at du ikke længere har opgaver til at ligge 
under ”Mine opgaver”.  Har du modtaget 
mail om flere aftale, der skal behandles, vil 
de øvrige fremgå under mine opgaver.  
 
Du kan logge af i øverste højre hjørne. 
 

  



ANDET:  

 

Du kan logge ind i aftalesystemet uden at gå 
via en mail: https://aftaler.bbs.ses.dk 
 
Her indtaster du brugernavn og kodeord, 
som du har fået tilsendt via mail i forbindelse 
med oprettelsen i systemet. 
 
Du har mulighed for at ændre din kode ved 
at trykke på ”skifte”. 
 

 

Din startside ser herefter således ud.  
 
Under ”Mine opgaver” kan du se de opgaver, 
som du skal behandle.  
 
Under ”Arkiv” ligger de opgaver, som du har 
behandlet.  
 
Vælg den aftale du vil behandle ved at trykke 
på nummeret. Du kommer herefter ind på 
aftalen på samme måde, som via link i din 
mail. 

https://aftaler.bbs.ses.dk/


 

Er det en tillægsaftale du vil behandle vil den 
se således ud. Den adskiller sig fra 
entrepriseaftalen som du kan se tidligere i 
denne vejledning.  

 

 


